Archivio  Condiviso

· per avere accesso all’archivio condiviso occorre REGISTRARSI;

· ogni coordinamento regionale e provinciale deve registrarsi  - VERRA’ REGISTRATO DIRETTAMENTE DALLA SEGRETERIA;

· una volta registrati, bisogna selezionare “accedi all’area riservata”;

· viene richiesta la e-mail e la password indicata all’atto di registrazione;

· selezionare “archivio condiviso”;

· all’interno della cartella “DIALOGHIAMO”, aprire la cartella “ 2012 Conferenza Organizzazione “ ;

· scaricare, stampare il documento “Documento Organizzazione 2 luglio 2012”;

il coordinamento locale che vuole dare un contributo alla discussione deve così operare:

· preparare localmente un documento propositivo in Word;

· più opportuno salvarlo localmente in “PDF”;

· aprire il sito www.ancescao.it ;

· accedere all’archivio condiviso come specificato sopra;

· aprire la cartella “2012 Conferenza Organizzazione”
· aprile la cartella “le vostre opinioni;

· 
[image: image1] selezionare la prima freccia a destra “ upload files ”;

· selezionare dalla maschera successiva “aggiungi ….”;

· dal proprio computer selezionare il documento che si vuol pubblicare sull’archivio condiviso del sito ANCeSCAO;

· selezionare il tasto UPLOAD, una volta eseguito il tasto CHIUDI;

· il documento prodotto localmente è ora disponibile in rete a tutti coloro che hanno l’autorizzazione ad aprire l’Archivio Condiviso;

· pertanto ogni utente autorizzato può sia vedere il documento base della discussione sia tutti i contributi provenienti dai coordinamenti locali, regionali e/o provinciali.

BUON LAVORO
